CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO CORVO

EDITAL

JORGE MANUEL FERNANDES COSME, Presidente da Camara Municipal de Miranda
do Corvo:

FAZ PUBLICO, que a Assembleia Municipal de Miranda do Corvo, na sua sessao
realizada em 30 de Setembro de 1999, aprovou o Regulamento de Inventario e Cadastro do
Patrimonio, cuja proposta foi aprovadg por deliberagdo da Camara Municipal de Miranda do Corvo

em 6 de Setembro de 1999.

Mais se informa que o referido Regulamento entra em vigor no primeiro dia til dia apos a -

sua publicagéo no Diario da Republica.

E para constar se publica este e outros de igual teor que vio ser afixados nos lugares

publicos do costume.
Pagos do Municipio de Miranda do Corvo, aos 15 de Dezembro de 1999,

_O Presidente da Camara,

Wanual Femandes Cosme)




Camara Municipal de
Miranda do Corvo

Regulamento de Inventario
e Cadastro do Patrimonio




Bewnido de 06/09/1999

/AN

o Eng.° Ricardo, ndo compreendo como é que so agora se decide o pagamento & senho-
ra.”.

Acta Relatorio do Concurso para pessoal contratado a termo certo para um lugar
de Servente: A Camara deliberou, por unanimidade, homologar a Acta Relatério do
concurso acima epigrafado, a qual dada a sua extenso fica arquivada, por fotocépia, na
pasta contendo documentos anexos ao livro de actas. Foi ainda deliberado, também por
unanimidade, contratar a termo certo, pelo prazo de seis meses, na situagio de fora do
quadro, o individuo abaixo indicado, com a categoria e remunerago referidas, para
prestar servigo no Sector de Obras da Divisdo de Obras e Urbanismo desta Camara Mu-
nicipal. O contrato a elaborar no conferird ao contratado a qualidade de agente admi-
nistrativo, regendo-se pela lei geral sobre contratos de trabalho a termo certo, com as
especialidades constantes do Decreto-Lei n° 409/91, de 17.10. O referido contrato seré
celebrado ao abrigo do disposto na alinea d) do n® 2 do art® 18° do Decreto-Lei n°
427/89, de 7.12, enquanto decorrem os tramites legais necessarios ao provimento de
idéntico lugar no quadro de pessoal e ainda dada a extrema urgéncia em fazer face a di-
ficuldades no apoio aos servicos de jardinagem desta Camara Municipal surgidas com o
aproximar do periodo de regas intensas e férias do pessoal . / CONTRATO A INICIAR
EM 10 DE SETEMBRO DE 1999 E A TERMINAR EM 9 DE MARCO DE 2000: / -
Pedro Alexandre Amaral Correia , casado, filho de Alvaro Correia e de Maria Helena
de Amaral Carvalho, natural da freguesia de S€ Nova e concelho de Coimbra, residente
no lugar de Senhor da Serra da freguesia de Semide e concelho de Miranda do Corvo,
portador do Bilhete de Identidade n® 10867573, emitido pelos Servigos de Identificagdo
Civil de Coimbra, confribuinte fiscal n® 202039242, como Servente (escaldo 1), com a
remuneracgio iliquida mensal correspondente ao indice 115 do NSR. / A despesa resul-
tante das referidas contratagdes tem cabimento no Orgamento Municipal para o ano
econdémico de 1999 e fica cativa na rubrica Classificac@o Organica - Capitulo zero trés,
Classificagdo Econémica - Capfitulo zero um, Grupo zero um, Artigo zero trés, Nimero
zero um, a qual se destina Unica e exclusivarﬁente ao pagamento de pessoal contratado a
termo certo, dotada com a verba disponivel de cinco milhdes cinquenta e um mil tre-
zentos e cinquenta escudos.

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio da Cimara Municipal de
Miranda do Corvo. / A Camara deliberou por unanimidade aprovar o regulamento e

remeter o mesmo a Assembleia Municipal.
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CAMARA MUNICIPAL DE MIRANDA DO CORVO

Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patriménio
da Camara Municipal de Miranda do Corvo

Nota justificativa

Para cumprimento do disposto na alinea ¢} do n.° 1 do artigo §1.° e alineas
d).f) e g) do n.° 2 do artigo 53.° da Lei das Autarquias locais (Decreto-Lei n.° 100/84,
de 29 de Marco, com as alteracdes infroduzidas pela Lei n.® 25/88, de Agosto, Lei
n.°87/89, de 9 de Setembro, Lei n.°18/91, de 12 de Junho, e Lei n.° 35/21, de 27 de
Julho) e face ds exigéncias da sociedade actual e ao papel que os municipios
desempenham na satisfacdo das necessidades colectivas, revesie-se de grande
importdncia a elaboracdo de um regulamento que sirva de pilar orientador do
patriménio da Cémara Municipal de Miranda do Corvo, de modo que cada sector
conhega as suas competéncias nesta matéria, por forma a obterse um grau
adequado de controlo de todos os bens mdveis e imdveis.

A execuc@o do invenidrio vem dar cumprimento ao estabelecido na 1.°
fase de implantagdo do novo Plano de Contas para as Autarquias Locais (POCAL),
bem como permitir a elaboragdo do balango inicial e final, os quais serGo de
execucdo obrigatdria a partir da entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Por outro lado, o confrolo do patimdnio municipal também encontra
suporte na elaboragdo de um inventdrio que deverd permanecer constantemente
actualizado de modo a permifir conhecer em qualguer momento o estado, o
valor, a afectag@o e a localizagdo dos bens.

O inventdrio permite assim obter uma avaliagdo global dos bens dos
municipios, de modo que possam ser confrontados, por exemplo, com o valor da
divida.

Em virtude da ndo existéncia de legislagdo especifica que regulamente o
patimdnio municipal, foi elaborado o presente Regulamento a partir, de entre
outros, de diversos normativos legais aplicGveis ao patriménio do estado, tendo
sido introduzidas as alteracdes consideradas necessérias para uma melhor
adequacdo & realidade patrimonial do municipio de Miranda do Corvo.
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CAPITULO |

Principios gerais

Artigo 1.°

Ambito de aplicacdo

1 — O presenfe Regulcmento estabelece os principios gerais de inventdrio e
cadastro, aquisicdo, alienagdo, registo, seguros, aumento, abatimentos, cessdo,
transferéncia, avaliagdo e gesiGo dos bens mdveis e imdveis do municipio, assim
com as competéncias dos diversos servigos municipais envolvidos na prossecucado
destes objectivos.

2 — Considera-se gestdo patrimonial do municipio, nomeadamente, a
correcta afectag@o dos bens pelas diversas divisdes e servicos municipais, tendo
em conta ndo sé as necessidades dos mesmos, como também a sua melhor
utilizacdo e conservagdo.

CAPITULO 1l

Do inventdrio e cadastro

Artigo 2.°

Inventario

1 - As efapas que constituem o inventdrio sGo as seguinfes:

Arrolamente, que consiste na elaboracdo de umrol de bens a
inventariar;
Classificagdo, que consta na reparticGo dos bens pelas diversas
classes;
Descrigdo, que se cifra na evidenciag&o das caracteristicas que
identificam cada bem;
Avaliagdo, que se funde na atribuicdo de um valor ao bem.

2 — Para cumprimento do disposio no n® 1 do presente artigo, serdo
elaborados os seguintes mapas:
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Mapas de registo de terrenos de imobilizado corpéreo:

Mapa de registo de terrenos e recursos naturais;
Mapa de registo de edificios e outras construgdes;

Edificios:

Mapa de registo de instalagdes desportivas e recreativas;
Mapa de registo de escolas;

Mapa de registo de lares de 3.° idade;

Mapa de registo de instalagdes de fiscalizacdo sanitdria;
Mapa de registo de outros edificios;

Outras construgoes:

Mapa de regisio de viadutos, amruamentos e obras
complementares;

Mapa de registo de captacgdo, fratamento e distribuicdo de
agua;

Mapa de registo de viacdo rural;

Mapa de regisfo de infra-estruturas para distribuicGo de

energia eléctrica;

Mapa de registo de parques e jardins;
Mapa de registo de construgdes para sinalizac@o e transito;
Mapa de registo de cemitérios;

Anexo llI:
Mapa de registo de equipamento de saneamento bésico;
Mapa de registo de equipamentos de fransportes;
Mapa e registo de ferramentas e utensilios;
Mapa de registo de equipamentos adminisirativos;
Mapa de registo de outras imobilizacdes.

3 ~ Os mapas referidos no nOmero anterior deverdo ser subdivididos
segundo a classificagdo orgé&nica e, dentro desta, por cddigos de classificador
geral.

4 - Os elementos a utilizar para o controlo dos bens s&o:

a) Fichas de inventario;
b} Mapas de inventdario;
c) Conta patrimonial.

5 — Os documentos referidos no nUmero anterior poderao ser elaborados e
mantidos actualizados mediante suporte informatico.
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Arfigo 3.°
Fichas de inventdrio
1 — Para fodos os bens deverd existir uma ficha. De modo que seja possivel
identificar com facilidade o bem e o local em que se encontra.
2 — As fichas de inventdrio serdo numeradas sequencialmente.
Artigo 4.°
Mapas de inventdrio

1 — Todos os bens perfenca do municipio ser&o agrupados em mapas, de
acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 2.°.

Artigo 5.°

Conta patrimonial

1 — A conta pailrimonial constifui o elemento sintese da variacé&o dos
elementos constitutivos do pafrimdnio municipal, o elaborar no final de cada
exercicio econdmico, segundo modelo anexo.

2 — Na contfa patrimonial serGo evidenciadas as aquisicdes, reavaliacdes,
alteragdes e abates verificados no patrimdnio durante o exercicio econdmico
findo.

3~ A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificacdo organica.

Artigo 6.°
Regras gerais de inventariagdo

1-As regras de inveniariagdo devem obedecer s fases seguintes:
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a) Os bens devem manterse em inventd&rio desde o momento da sua
aquisicdo até ao seu abate, o qual, regra geral, ocomre no final da vida Ui,
fambém designada de vida econdmicg;

b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica { boas condicdes de
funcionamento) e que se enconfrem fotalmente amortizados deverdo
ser, sempre que se justifique, objecto de avaliagdo, sendo-lhes fixado um
novo periodo de vida Gfil;

c) Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisicdo dos bens,
adopta-se o ano de inventdrio inicial, para se estimar o perfodo de vida
Utit dos bens, que coresponde ao periodo de utilizagdo durante o qual
se amortiza totalmente o seu valor;

d) A idenfificag@o de cada bem faz-se mediante a atribuicdo de um
cddigo correspondente do classificador geral, um cdédige de actividade
e um nUmero de invenidrio, devendo este Gltimo ser afixado nos préprios
bens.

Observacdes:

O cddigo de actividade é constituido por caracteres
numéricos, atfribuidos de acordo com as actividades
constantes nos orgamentos das autarquias locais.

O nGmero de invenidric é composto por cinco
caracteres numéricos, sequenciais e identificando cada
um dos bens;

e) As alteragdes e abates verificados no patrimdnio serdo objecto de
registo na respectiva ficha de cadasiro com as devidas especificacdes;

f) Todo o processo de inventdrio e respeciivo controlo poderd ser
efectuado afravés de meios informdaticos adequados;

g) Para os bens totalmente amortizados respeitar-se-a o disposto na alinea
c) do n.? 5 do artigo 21.° do presente Regulamento.

Artigo 7.°

Identifica¢do dos bens

1 - Os bens s&o identificados através de

Classificador gerail;
Cddigo de actividade;
NUmero de inventdrio;
NUmero de ordem.

2 — No bem ser& sempre impresso ou colocado um nimero que permita a
sua idenfificagdo.
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3 - O classificador geral consiste num cdodigo que identifica a classe (dois
digitos), tipo de bem (dois digitos}, conforme a tabela a elaborar de acordo com
o anexo | do Decrefo-Lei n.° 378/94, de 16 de Junho, com as necessdrias
adaptacdes.

4 - O cddigo de actividade identifica a divisGo e a seccdo ou gabinete aos
quais os bens estdo afectos, de acordo com uma tabela a elaborar de acordo
com O organograma em vigor.

S — O nGmero de inventdrio € um ndmero sequencial que & atribuido ao
bem aquando da sua aquisic@o, sendo atribuido © n.° 1 ao primeiro bem a ser
inventariado.

6 — O nUmero de ordem €& um ndmero sequencial, que & atribuido
sequencialmente dentro do mesmo exercicio econdmico, sendo o n.° 1 o primeiro
bem adquirido a cada exercicio econdmico.

7 — Aquando da aquisico de bens em conjunto, estes poderdo ter o
mesmo ndmero de ordem, no entanto serd sempre atribuidc um nUmero de
inventario diferente para cada bem.

CAPITULO 1l

Das competéncias

Artigo 8.°

Secgdo de Patriménio

1 — Compete & secgdio responsdvel pelo patrimdnio:

a) Conhecimento e afectag&o dos bens do municipio;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patrimdnio;

¢} Executar e acompanhar todos os processos de inventariacdo,
aquisicdo, fransferéncia, abate, permuta e venda de bens mdveis
e imoveis;

d) Proceder co inventério anual;

e) Reclizar inventariagdes periddicas, de acordo com as
necessidades do servico.

Artigo 9.°

Outros sectores / secgdes / divisdes
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1 - Compete aos outros sectores / seccdes / divisdes:

a} O fornecimento de todos os elementos que |hes sejam solicitados
pela Secgé@o de Patrimdnio;

b) Zelar pelo bom estado de conservag@o dos bens que thes tenham
sido afectos;

¢} Informar a Seccdo de Patrimdnio da necessidade de aquisicao,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens méveis e imdveis;

d) Manter actualizada a folha de carga dos bens pelos quais sdo
responsaveis, ficando o original no Sector do Patfriménio e o
duplicado fixado em local bem visivel nos sectores / seccdes /
divisdes responsavels, pelo bem;

e} Os sectores / secgdes / divisdes responséveis pelo notariado,
aquando da celebrag@o de escrituras { compra, venda, permuta
e cedéncia), fornecerdo os elementos necessdarios ao Sector de
Patrimdnio para que o mesmo possa proceder & readlizacdo do
seguro, inscrigGo matricial dos bens e respectivo registo predial;

f) A DivisGo de Planeamento Licenciamento, Urbanismo e Ambiente,
aquando da execugdo de processos de loteamento, fornecerd
ao Sector de Patimdnio os elementos necessérios para que o
mesmo proceda & requisicdo da respectiva caderneta e certiddo:

g) Compete ao responsdvel da biblioteca a inventariacdo dos livros
e oulras obras adsiritas & mesma, inventdrio este que deverd ser
elaborado em impresso préprio e em duplicado, sendo uma das
cdpias entregue & Seccdo de Patrimdnio:

h) Sempre que seja adqguirido um bem que passe a fazer parte
integrante do imobilizado, deverd ser enviada & Seccdo de
Contabilidade e Patriménio, cdpia da requisicéo e factura.

2 ~ Entende-se por folha de carga o documento onde serdo descritos
todos os bens existentes numa divisdo, secgéo, sector, gabinete, sala, efc.

3 —Enfende-se por imobilizado todos os bens susceptivels de perdurarem por
um perfodo superior a um ano em condi¢des normais de utilizacdo.

CAPTULO IV

Da aquisigdo e registo de propriedade

Artigo 10.°

Aquisi¢do
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I — O processo de aquisicdo dos bens mdveis e iméveis do municipio
obedecerd ao regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas
em vigor.

2 - O tipo de aquisigdo dos bens serd registado na ficha de inventdrio de
acordo com os coédigos seguintes:

01 — AquisicGo a titulo oneroso em estado novo;
02— Aquisi¢do a titulo oneroso em estado de uso;
03 - Cessdo ;

04 —~ Produg@o em oficinas préprias;

05 —Transferéncias ;

06 - Troca;

07 — Locacgao;
08 — Doagdo;
09 — Qutros.

Artigo 11.°

Registo de propriedade

1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do
mesmo a impossibilidade de dlienacdo do bem.

2 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, os veiculos
avtomadveis e reboques.

3 — EstGo ainda  sujeitos a registo todos os factos, accdes e decisdes
previstos nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-lei n.° 277/95, de 25 de Outubro
(estabelece os bens mdveis a registo).

CAPITULO V

Da dlienagdo, abate, cessdo e transferéncia

Artigo 12.°

Formas de alienagdo

1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada em
hasta pUblica ou por concurso publico.

2 — De acordo com © n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-lei n.° 307/94, a
alienagGo de bens mdveis poderd ser realizada por negociacdo directa quando:
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a} O adquirente for pessoa colectiva publica;

b} Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

¢} Quando se presuma gue das formas previstas no nimero anterior
ndo resulte melhor preco;

d) Quando n&o tenha sido possivel alienar por qualguer das formas
previstas no ndmero anterior.

3 — Serd elaborado um auto de venda, onde serd@o descritos quais os bens
alienados e respectivos valores de alienagdo.

Arfigo 13.°

Realizagdo e autorizagdo da alienagdo

1 - Compete & Secgdo de Patiménio a alienagdo dos bens que sejam
classificados de dispensdveis.

2 — 36 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo do dérg&o
execufivo.

Arfigo 14.°

Abate

1 = As situagdes susceptiveis de originarem abates sdo:

a} Alienacdo;

b) Furtos, incéndios, roubos;

c) Cessdo;

d) Declaracdo de incapacidade do bem;
e) Troca;

f) Transferéncia.

2 — Os abates de bens ao inventario deverd@o constar da ficha de inventdrio
de acordo com a seguinte tabela:

01 — Alienagdo a titulo oneroso;
02 — Alienagdo a titulo grafuito;
03 — Furto / roubo;

04 — Destruicdo;

05 - Transferéncia;

06 —Troca;
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07 — Outros.

3 ~ Nas situagdes previstas nas alineas b) e ¢} do n.° 1 bastard a certificacdo
por parte da Secgdo de Patrimdnio para se proceder ao seu abate.

4 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser os
servigos responsaveis a apresentar proposta & Secgdo de Patrimdnio.

Artigo 15.°
Cessdo

1 —No caso de cedéncia de bens a oufras entidades deverd ser lavrado um
auto de cessdo, devendo este ser lavrado pela Seccdo de Patrimdnio.

2 — 36 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo do érgdo executivo
ou do do érgdo deliberativo, consoante os valores em causa.

Artigo 16.°

Transferéncia

1 — A transferéncia de bens mdveis entre gabinetes, compartimentos,
seccGes, divisdes, salas, efc. , sé poderd ser efectuada mediante autorizacdo
superior e com prévio conhecimento da Seccéo de Patimdnio.

2 — No caso de fransferéncia de bens serd lavrado o respectivo auto de
transferéncia.

CAPITULO VI

Dos furtos, extravios e incéndios

Artigo 17.°
Regras gerais

1 — No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, deverse-G
proceder do seguinte modo:

a) Participar &s autoridades;
b) Lavrar auto de ocomréncia, no qual se descreverdo os objectos
desaparecidos, indicando os respectivos nimeros de inventdrio.
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Artigo 18.°

Furtos e incéndios

1 — Elaborag@o de um relatério onde serdo descrifos os nimeros de
inventdrio e os respectivos valores.

2~ O relatdrio e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio
& conta patrimonial.

Artigo 19.°
Extravios

1 — Compete co responsével dos sectores / seccdes / divisdes onde se
verificar o extravio informar a Secg@o de Patrimdnio do sucedido, sem prejuizo do
apuramento de posteriores responsabilidades.

2 - A situagdo previsia na alinea a) do n.° 1 do artigo 17.° s6 deverd ser
efectuada apds serem esgotadas todas as possibilidades de resolucdo interna do
Caso.

3 - Caso se apure o funciondrio responsével pelo exiravio do bem, o
municipio deverd ser indemnizado, de forma que possa adquiir outro que o
substitua, sem prejuizo, se for o caso disso, de instauragdo do competente
processo disciplinar.

CAPITULO VI

Dos seguros

Arfigo 20.°

Seguros
I — Todos os bens méveis e imdveis do municipioc deverdo estar
adequadamente segurados, competindo tal tarefa & Seccdo de Patriménio.

2 - Ficam isentas da obrigagao referida no ndmero anterior as maquinas
agricolas ndo sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
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Da valorizagGo dos bens

Artigo 21.°

Regras gerais

1 — O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisic@o ou pelo
custo de producdo. Quando os respectivos elementos tiverem uma vida Uil
limitada, ficam sujeitos @ uma amortizag&o sistemdatica durante esse periodo.

2~ O custo de aquisigdo e o custo de producdo dos elementos do activo
imobilizado devem ser determinados de acordo com as seguintes definicdes:

2.1 = O custo de aquisigdo de um bem ¢ dado pelo respectivo preco de
compra adicionado dos gastos suportados directamente para o colocar no seu
estado actual e local de funcionamento.

2.2 — Entende-se por custo de producdo de um bem a soma dos custos
directos e indirectos suporfados para o produzir colocar no estado em que se
enconira e no local de armazenagem.

3 — As imobilizagdes corpdreas podem ser consideradas no activo por uma
quantidade e por um vailor fixo desde que simultaneamente se satisfacam as
condig¢des:

a) Sejam frequentemente renovadas;

b) Representem um valor global de reduzida importéncia para «
entidade;

c)] N&o haja variagdo sensivel na sua quantidade, no seu valor e na
sua composicdo.

4 — O imobilizado doado deverd constar no activo das autarquias locais
pelo valor que se obteria se fosse objecto de transaccao.

S — Relativamente ainda & valorizagdo do imobilizado corpdreo @ existente
& data da redlizacdo do inventdrio inicial, deverdo ser adoptados os seguintes
procedimentos:

a) Na elaborag@o do inventdrio inicial aplicarse-Go os critérios
valorimétricos;

b) As imobilizagdes cujo custo de aquisicdo ou de produc&o ndo
seja conhecido s&o valorizadas de acordo com os critérios a
definir em decreto regulamentar a publicar no decurso das fases
de implementac&o previstas;

c) Os bens que & data do inventdrio estiverem totalmente
amortizados e que ainda se enconirem em boas condicdes de
funcionamento dever@o ser objecto de avaliacdo, fixando-lhes
um novo periodo de vida esperado;
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d} Os bens que & data de inventdrio inicial ndo estejom totalmente
amortizados mediante a aplicagdo dos coeficientes
desvalorizag@o monetdria, devendo ser ainda elaborado um
mapa de reavaliagdo, deverdo ser objecto de reavaliac@o para
cada bem, o qual deverd ser anexado & ficha de inventdrio do

bem.

Artigo 22.°

Alteragdo do valor

1 — Todos os bens susceptiveis de alteracdo do vailor, sujeitos ou ndo as
regras de amortizagdo, devem constar do inventario pelo seu valor actualizado.

2 — No caso de existéncia de grandes reparagdes, beneficiacdes
valorizagdes ou desvalorizagdes excepcionais, por razées inerentes ao proprico bem
ou por variagdo do seu pre¢o de mercado, estas deverdio ser evidenciadas no

mapa e na ficha de inventdrio afravés da designacado:

GR - Grandes reparagdes ou beneficiacdes;

VE ou DE - Vdlorizagdes ou desvalorizacdes excepcionais,

respectivamente;
VM - Variagdes no valor de mercado;
RV — Reavdaliacdes;
AV — Avaliacdes.
Capitulo IX

Das amortizagdes e reintegragdes

Artigo 23.°

Método

1 - A amortizagdo de bens do imobilzado obedecerd ao disposto no
Decretfo-Lei n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as alteragdes infroduzidas pelos
Decretos Regulamentares n.° 24/92, de 9 Qutubro, e 16/94, de 12 de Julho.

2 — As amortizagdes dos elementos do activo imobilizado sujeitos a

depreciagdo ou a deperecimento sdo consideradas como custo.
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3 ~ O método de cdlculo das amortizagdes do exercicio é o das quotas
constantes, devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas no anexo ao
balango e as contas de funcionamento investimento.

4 - Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota
anual de amortizagdo, aceite como custo do exercicio, determina-se aplicando
aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas
de amortizagdo definidas na lei.

5 — A amortizagdo dos elementos do activo imobilizado é considerada
como exiraordindria enquanto estes ndo enfrarem em funcionamento.

6 — Quando, & data do enceramento do balanco, os elementos do activo
imobilizado corpdreo e incorpdreo, seja ou n&o limitada a sua vida Gtil, tiverem um
valor inferior ao registado na contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo
extraordindria comespondente & diferenca se for de prever que a reducdo desse
valor seja permanente.

7 — A amortizagdo extraordindria criada nos termos do ndmero anterior ndao
deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

8 — O valor unitdrio e as condicdes em que os elementos do activo
imobilizado sujeitos a deperecimento possam ser amortizados num sé exercicio s&o
os definidos na lei.

9 — A fixagGo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os
elemenfos do activo imobilizado corpdéreo adqguiido em segunda méo, &
determinada pelo drgdo deliberativo da autarquia local sob proposta do érgdo
executivo, acompanhada de justificac@o adequada.

10 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes
reparages e beneficiagdes, que aumentam o seu valor, serdo amortizados de
acordo com a seguinte férmula:

A=V /N
em que:

A = amortizacdo;
V = Valor contabilistico actualizado;
N = NUmero de anos de vida Gtil estimados.

11 — Deverd ser elaborado um mapa de amortizacdes para cada bem
sujeito a depreciacdo, o qual serd anexado & ficha de inventdrio do bem.

CAPITULO X

Disposi¢des finais e entrada em vigor

Artigo 24.°

Disposi¢des finais
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FICHA DE INVENTARIO DE BENS MOVEILS

9 INVENTARIO: N° Ordem :

Descrigdo:

Fam. Hom. ; /N°.:

{Classificador Geral)

Marca/Modelo:

Ref./Matricula:

LQUISICAO - Tipo:

Dara: / /

Data Inicio Utilizagdo: . / /

Estado:

Doc.(Req.N°/Fact. N°):

Fomecedor:

Origem:

{(Novo/Usado) (Nacional/Estrangeiro)

“)r: S
CLASSIFICACOES CONTABILISTICAS:
Funcional :

Vida Util Inicial: (anos)

Econodmica : Patrimonial ;

Registo Propriedade:

Data: / /

5ITUACAO ACTUAL - Data:

/

Vida Ul Esperada: (anos)

&

Valor:

Afecracdo(Depart./Divisdo/Sccgdo):

Taxa Especifica: % Estado Conservagio :

(Bom/Mauw/Razo? /Razoavel)
Valor Residual: hy

Zona Fisica(Edificio/Sala/Local):

uaim Sim || Nio [ |

Tfpo:

Dazta:

Motivo:

Valor: S

Deliberagao;

~-SEGUROS

N¢ Apdlice :

Companhia:

Ramo: Cédigo:

Descrigdo:

Data: / /
Valor Prémio: 3
Observagoes :

Valor: (Capital) $

Data Vencimento: / /

OBSERVACOES




REPARACOES E OUTRAS MODIFICACOES

Tipo

Data Yalor Vida Adicional

Obs.

Uk
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' CAMARA MUNICIPAL DI

NAPA DE REGISTO DE LIVROS ( BIBLIOTECA )

. _ Fatlo N’

N* N ¥ ¥PUBLICAGAQ i o o T Nvare | ENCADERN: [{DATA:
REG, INVENT. - |- " - Edltorn. - -2 [+~ Data "] VOLUMES {Boaf Raz [ M3 | R
|
M __ 11 O Funcloanicta; O Responsivel
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FOLHA DE CARGA

SECGAO

Codigo de actividade:

Folio N°

| CONDIGAO;
| Boait [Razii [May

QJ;SERVikC OES. -

Data /] O Funcionario

O Responsavel
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Aos ... dias do més de ..................... de mil novecentos e noventa e ..... ,
procedeu-se a alienagdo atraveés de @) .......oocooviieiioiieieiiee e ,
do(s) seguinte(s) bEm(s): b) -ovvveoroorooooooooo! e
O(s) bem(s) possuia(m) o(s) seguinte(s) n°* de INVentario .....coooooeoeovoveoeoooooo)
............................................. , respectivamente, tendo sido arrematado(s) pelo Sr®
...................................................... , pelo valor de S

O Funcionario O Responsavel

a) Hasta pliblica ou concurso publico

b) Descrever os bens



B —— .3’,

Descrigiao:

NS INVENTARIO: N° Ordem Fam., Hom.:

FICHA DE INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Localizagdo: Sitio/Rua Lote/Andar: :
i
Freguesia:
Carta: Ref.: i
CONFRONTACOES -  Norte: :
Sul:
Nascente: [
Poente: :
)
{INSC .MATRIZ - Cdd. Rep. Financas : Desde: / / i
Reparticdo SecgdorLivro : Artigo:
(Fracgao/Secgido)
A Favor de:
N° Fiscal Proprietario : Percentagem Proprietario : %
Valor Patrimonial $__
REGISTO PREDIAL: _Conservatdria Secgdo  Cddigo:
Natureza ; '
Descrigdo/Ficha: Inscrigdo Data: _~ / /
AQUISICAO - Tipo:
' Origem (Entidade):
Data: / / Dt. Inicio. Utllizagdo.: / /
Invest. Intermunicipal : Sim D Nio D N.° Processa:
Notario:
Escritura : Data: / / Livro: '
Valor: S Vida Util, Inicial:, (anos )
CLASSIFICAGOES CORTABILISTICAS:
‘ Funcional : Econémica : Patrimonial :
!
SITUACAO ACTUAL - Data: / / Tipo Alteragio:
: Vida Uti] Esperada: (anos) Taxa especifica: %
Valor: N Valor Residual: g
Area Total: Area Coberta:
Logradouro: Area Disponivel:

Nat. Direitos Autarquia

Nat. Ocupagio:

Afectagio;

Natureza Juridica: Publico : D Privado : D
Natureza Imdve! : Ristico ; D Urbano ; D Misto :
Classificagao : Intercsse Histdrico : D Classificado : D Outra :

OBSERVACOES

L]
] i




.

I ABATE: Sim D No L_..l‘
Tipo:
Data: / / Valor: S
Mouvo/Despacho:
Delibera¢do/Despacho: Data: / /
SEGUROS
Ramo:
Companhia;
Data: / / N.° Apdlice: Valor: (Capital)
Valor Prémio: S Darta Vencimento: /
LOTEAMENTOS/DESANEXACOES/OUTROS
LOTE/DESANEXACAQ/QUTRO: N.°: Ref, Carta:
Tipo:
Descrigdo:
Dt. Deliberagdo.: / / Dt. Execugdo: /
Area:
SITUACAQ :
Data: / / Data termo: /
Descrigio: Registo/Livro:
Entidade:
Valor: S
Destino: Obs.:

REPARACOES E OUTRAS ALTERACOES

Tipo Data Valor Vida Adicional Obs.
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.................................................. , O SES) e, @ fiM

de que fosse autorizada a cessao dos) DEM(s): ©) .ooviviiiiiiiieiei e

.................................................... , compareceram perante mim b)

......................................... _0s quais possuem o(s) seguinte(s) n** de Inventario ............
......................................... Aentidade ..o
com 0 fIM de ) ..ooiiiiiie e e

A cessdo do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada deliberagdo de /[

Nio podendo o(s) bems) cedido(s) ter uma utilizagdo diferente do fim a que se
destinam, sob pena de regressarem imediatamente a entidade cedente, devendo os
mesmos regressar a posse desta apds conclusdo do objectivo para o qual foram

cedidos.

. O Funcionario O Responsavel

a) Localizagio e servigo

b) Nome ¢ Categoria

¢) Designagdo do(s) bem(s)

d) Indicar o fim para que foram cedidos

e) Pessoa que autorizou a cedéncia
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................................................... , compareceram perante mim b) ...

e L 0(S) SIS oot

NUMEro(s) de INVENTAIIO .....c.ouiiiiiiiiii it

Tendo por mim sido autorizada a transferéncia para 0 d) ...

O Funcionario O Responsavel

a) Indicar a localizagdo € se;\riqo
b} Nome e categoria
¢) Designagio do bem

d} Indicar o local



o(s) qual(is) possuia(m) o(s) seguinte(s) numero(s) de INVENtArio ...

, respectivamente.

.......................................................................................

: O Funcionario O Responsavel

a) Indicar o local
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MAPA DE REAVALIAGAO

Datade Aquisi¢gho__ / / Valor: S Falin N

i
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Deta _ /1 0 Funciondrio:_ ) O Responsével



CAMARA MUNICIPAL DE SIN

Lj MAPA DE AMORTIZAGOES

Valor: 3 Descrigdo:

Folio N°

Data de Aquisigﬁo R

N° Invent.

AR

X e Y .
%ﬁ‘_{? Ciradns }-‘ BLani aECe : SAG T ,«: o

(e REAVE e VRl DR V)

P
3
&%)
£
¥
:

¥ ik

/ O Funcionério: O Responsavel
1
- -

Daln /



