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MIRAMDA DO CORVO

{Normas de Funcionamento da Componente de Apoio @ Familia do Pré-escolar)

Reinaldo Couceiro, Vice-presidente da Camara Municipal de Miranda do Corvo, FAZ PUBLICO que, a Assembleia
Municipal de Miranda do Corvo, em sessao ordinaria realizada em 22 de abril de 2013, aprovou, mediante
proposta desta Camara Municipal, tomada em reunido ordinaria, realizada em 15 de abril de 2013, as Normas de

Funcionamento da Componente de Apoio @ Familia do Pré-Escolar, que seguidamente se transcreve:

Capitulo |

Definigéo

O presente documento tem por objecto a regulamentagdo do funcionamento da Componente de apoio a familia
nos Estabelecimentos de Educagao Pré Escolar da rede Pablica do Concelho de Miranda do Corvo, de acordo com
o Previsto no n® 1 do Art.® 12° do despacho conjunto n® 300/97 de 4 de Setembro,

A Componente de Apoio & Familia consiste na prestacio de servicos de prolongamento do pré-escolar e noutros
tempos disponiveis, bem como no fornecimento de refeicao, visando contribuir para o desenvolvimento integral
da crianga, de idades compreendidas entre os trés e os seis anos que frequentam o ensino pré-escolar.

Este servico ndo tem carater obrigatério mas sim facultativo e destina-se a servir prioritariamente, as criancas
cujo agregado familiar, devido a compromissos profissionais ou outros previamente declarados e comprovados,
nao tenham possibilidade de acompanhar os seus educandos.

Capitulo Il

Objectivos

A componente de Apoio a Familia consta, designadamente, no desenvolvimento de actividades socio - educativas
{almoco e prolongamento de horario) e tem como abjetivo:
1) Contribuir para o desenvolvimento da crianca e da sua personalidade nas varias dimensdes, através de
um programa pedagogico e (udico de atividades nas diversas areas de expressao,
2} Promover a participagdo da crianga na vida do grupo e manter um estreito relacionamento entre a fami-
lia/escola e a comunidade, no sentido de repartir responsabilidades e de efetuar um trabalho comple-

mentar,

3) Ocupar de forma Util e criativa os tempos livres das criangas nos periodos extracurriculares.
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Capitutfo Il
Servicos Assegurados

1 -A Componente de Apoio a Familia do ensino pré-escolar compreende:
a) Prolongamento de Horario, com plano de atividades elaborado pelos servigos, sob orientagao pedagogica
da educadora ou diretora do estabelecimento pré-escolar.
b) Fornecimento de refeicdo (almogo), com cumprimento de todos os requisitos de qualidade assegurando a

sua confecdo e acondicionamento dentro dos parametros de qualidade e higiene.

Capitulo IV

Candidaturas/prazos

1- Podem beneficiar deste servico todos os alunos que frequentam os estabelecimentos de ensino pré-

escolar do Concelho independentemente da condigdo socio - econdmica dos seus agregados familiares.

2-  As candidaturas & Componente de Apoio a Familia sdo efetuadas mediante o preenchimento do Boletim

de Candidatura, durante o periodo de matriculas até ao final do més de Junho.

3- As candidaturas podem ser entregues na secretaria da Camara Municipal, na Secretaria da Escola Basica
2,3 7 S José Falcdo ou na Secretaria da EBI /JI Prof, Dr, Ferrer Correia; que serdo posteriormente reme-

tidas pela Direcéo do Agrupamento de Escolas ac Municipio que confirmara as mesmas,

4- As candidaturas podem ser apresentadas, em casos devidamente justificados, no decorrer do ano letivo,
na secretaria da Camara Municipal.

a) A apreciagdo dos casos para admissdo tera sempre presente as necessidades da crianga/familia, dando-
se prioridade aquelas que apresentem situagdes de risco social.

b) A apresentacao da inscricdo fora de prazo fica condicionada a existéncia de vagas.

Capitulo V

Critérios de admissao

A frequéncia da Componente de Apoio & Familia fica condicionada pelos seguintes critérios de admissao:
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Auséncia ou indisponibilidade dos pais nesse periodo por motivos profissionais.

Frequéncia do mesmo estabelecimento de educacio pré-escolar, em anos anteriores.

Tratar-se de situacao socio economica desfavorecida, situacdo de risco social da crianga ou necessidades
educativas especiais.

Ter um irm&o a frequentar o mesmo estabelecimento escolar e/ou mesmo servico.

Caso ndo existam vagas, as candidaturas ficam em lista de espera a medida que ocorram desisténcias e
de acorde com o estipulado nas alineas anteriores,

Reunir outros requisitos que os técnicos avatiem como pertinentes para a sua admissao.

Capitulo VI

Documentos necessarios para inscricdo na Componente de Apoio a Familia

- No de inscricao, os pais ou Encarregados de Educacao deverio entregar os seguintes documentos:

Ficha de inscri¢ao individual, devidamente preenchida,

Fotocopia da declaracéo de rendimentos do ano anterior (IRS) e respectiva nota de liquidacao ou declara-
¢&o negativa de rendimentos emitida pela reparticdo de finangas;

Copia do ultimo recibo de vencimento e ou declaragio da entidade patronal comprovando ¢ vencimento
mensal auferido por todos os elementos do agregado e respetivos descontos; copia de documentagao
emitida pela Segurancga Social consoante a situacao econdmica ou social nomeadamente; copia do docu-
mento de pensdo nomeadamente de invalidez, velhice, pensdes de sobrevivéncia, complemento por
assisténcia a terceiros ou complemento solidario para idosos, ¢épia do documento do Centro de Emprego
ou Seguranga Social comprovado o valor do subsidio de desemprego ou de doenca; copia do documento

da Seguranga Social com o montante da Prestagdo do Rendimento Social de Insercdo (RSI) ou outros;

Copia do recibo de renda de casa ou declaragao da instituicao bancaria com indicacao da prestacao men-
sal devida para aquisicao de habitagdo propria;

Copia do Cartao de Cidadao ou copia e do Documento de [dentificacdo e cartio de contribuinte da crian-
¢a;

Copia do Cartao de Assisténcia Medica da crianca;
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Cépia do Documento de ldentificacao (bilhete de identidade ou cartido de cidaddo) e do cartao de contri-

buinte fiscal do encarregado de educacdo;

Em caso de doenga crénica do educando, {confirmado por declaracdo passada pelo médico de familia ou
Centro de Satde), documento comprovativo de despesas com aquisicio de medicacao para tratamento

dessa mesma doenca;

J
Declaracao da Seguran¢a Social ou outra entidade competente, comprovativa do posicionamento do agre-

gado familiar nos Escaldes do Abono de Familia;

A nao apresentacao dos documentos necessarios para o calculo da capitacao do agregado familiar, impli-

ca a aplicacao do valor maximo estipulado para o respetivo ano letivo,

- Por uma questdo de justica, sempre que haja fundadas ddvidas sobre a veracidade das declaragdes de
rendimentos, a Cdmara Municipal de Miranda do Corvo reserva-se o direito de autonomamente ou em
colaboracdo com entidades competentes, tomar diligéncias complementares que se considerem mais
adequadas ao apuramento das situacdes podendo ser determinada a comparticipacao familiar de acordo
com os rendimentos presumidos.

Capitulo Vil

Comparticipacdes e modalidades de pagamento

1 - Comparticipagbes mediante o pagamento de uma mensalidade, de acordo com os servicos prestados nas

atividades de apoio a familia:

a)No ambito Prolongamento de Horario do pré-escolar as comparticipacdes das familias, serdo calculadas

anualmente, tendo por base a capitagéo do agregado familiar, de acordo com o estabelecido no Despacho

Conjunto n.° 300/97 de 4 de setembro, do Ministério da Educacdo e Solidariedade Social e de acordo com a

proposta anual aprovada na sessao da Camara Municipal,

b)No ambito do Servigo de Refeicio sio aplicadas as regras constantes no Decreto-lei n.° 55/2009, de 2 de
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margo, as quais t&ém como referéncia o posicionamento do agregado familiar no escaldo do abono de familia e o
nimero dos dias tteis do més. Ser3o fixados anualmente pelo Municipio tendo em consideracao o disposto sobre
esta matéria no Decreto- Lei n® 55/2009, de 2 de marco, Despacho publicado anualmente n° 189887, de 17 de
agosto de 2009, com altera¢des introduzidas polo Despacho n® 14368- A/ 2010 de 14 de setembro e Despacho n°
12284/2011 de 19 de setembro e do Despacho n.® 11886-A/2012 de 6 de setembro de 2012 em consonancia do

que ¢ aplicado em termos de acao social escolar para o 1° Ciclo do Ensino Basico.
2 -As modalidades de pagamento sdo as seguintes:
a)Nos Terminais de Pagamento Automatico (TPA), do dia 6 (seis) até ao dia 23 {vinte e trés) de cada més,

b} Na secretaria da Camara Municipal de Miranda do Corvo em horério de expediente, do dia 6 (seis) ao dia 26
{vinte e seis) de cada més,
Caso o dia 26 coincida com o fim-de-semana ou feriado o pagamento deverd ser efetuado no dia Gtil
imediatamente a seguir.
c) O pagamento apds o dia 26 (vinte e seis) de cada més devera efetuado na secretaria da CAmara Municipal em
horario de expediente com o seguinte agravamento:

- Até 15 {quinze) dias de atraso acresce 10% sobre o valor total a pagar.

- Mais de 15 {quinze) dias de atraso acresce 15% sobre o valor total a pagar.

3 - O valor da mensalidade tem por base o nimero de dias Uteis do més,

4 -0 valor a mensalidade podera ser reduzida de forma proporcional, nas seguintes situacoes:

a) Interrupcdes letivas.

b} Por motivos de doenca da crianca e apenas por periodos superiores a § dias Uteis consecutivos.

¢} Por mativo de férias dos Encarregados de Educagdo, mediante aviso dos servicos da Camara Municipal com
antecedéncia minima de 8 dias e mediante a apresentacdo de declaracdo da entidade patronal a atestar o
periodo de férias. Serao efetuados descontos apenas nas situacdes em que o periodo de férias seja superior a
cinco dias (iteis consecutivos,

d) Outras situacdes devidamente justificadas e avaliadas pela coordenadora do estabelecimento em colaboracio
com a Camara Municipal.

e) Em caso de alteragdo da situagdo sécio- economica, a comparticipacdo familiar podera ser reavaliada em
fungéo do desemprego dos pais e/ou Encarregado de Educagio ou outras situacdes familiares especiais.

f) Em todos 0s casos de nao utilizagdo dos servicos refeicio por motivos ndo enquadrados no nimero 4) deste
capitulo, o valor da mensalidade ndo sofrera qualquer alteracio.

5 - Sempre que houver desisténcia, o Encarregado de Educacao deveri comunicar com uma antecedéncia de oito
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dias Uteis e pagar as mensalidades em atraso.

6 - Sempre que existam pagamentos em atraso no ano letivo em curso serado inviabilizadas as candidaturas no
ano letivo seguinte,

7 - Para o servico de prolongamento de horario os valores respeitantes a cada um dos escaldes sao fixos
independentemente do tempo que a crianca usufrua deste servico,

8- Em caso de incumprimento dos pagamentos sera efetuado o debito ao tesoureiro com a consequente cobranca
de juros e posterior envio do processo para execucao fiscal.

9 - Considerando que todas as refei¢des produzidas terdo de ser pagas, e que o valor pago por cada Encarregado
de Educacdo ndo corresponde ao valor real de cada refeicdio, os alunos abrangidos pelo 1° escaldo de
rendimentos que se encontram isentos do pagamento da refeicdo e pelo 2° escaldo de rendimentos que pagam o
valor equivalente a 50% do valor da senha em refeitorio escolar os Pais/ Encarregados de Educagdo devem
comunicar as faltas ao servico de refeicbes, por escrito, a respetiva escola, em formuldrio préprio, com
antecedéncia minirma de 48 horas.

Em caso de doenca ou outras situagdes devidamente justificadas e aceites pela coordenadora do
estabelecimento, a falta ao servigo de refeicdes devera ser comunicada por escrito ou via telefone no dia que a
crianga comeca a fattar, sendo a justificacéo apresentada no prazo de trés dias Gteis,

10 - No final de cada més a Camara Municipal verificara o nimero de faltas registadas pelos alunos subsidiados,
Se o numero de faltas ndo comunicadas, considerando o disposto no ponto ¢ deste Capitulo, for superior a trés,
havera tugar, nesse més, ao agravamento da mensalidade, num valor correspondente ao numero de faltas e

tendo em conta o custo subsidiado das senhas em refeitdrio escolar,

Capitulo VIl

Horéario de Funcionamento

1 -A Componente de Apoio a Familia do pré-escolar funciona durante ¢ ano civil, encerrando durante o més de
agosto, aos fins-de-semana e nos feriados estabelecidos por Lei ou por Despacho da Sr.? Presidente da Camara. A
Componente de Apoio a Familia encerrard também nos periodos de interrupcoes letivas salvo as situacdes
excepcionais referidas na alinea 2 deste capitulo.

2 - Em periodo letivo, funciona de segunda a sexta-feira, consoante o términus das atividades letivas e o horario
a estabelecer, de acordo com as necessidades gerais dos pais,

Nos periodos de interrupcdes letivas a Componente de Apoio & Familia poderd funcionar com o horario
estabelecido pela Coordenadora do estabelecimento em colaboracdo com a Camara Municipal desde que o
numero de criangas a frequentar o servigo atinja o nimero necessario para o bom funcionamento das atividades
(minimo de 10 criancas tendo em consideracac as necessidades dos pais e podendo ser variavet nos diferentes
estabelecimentos de ensino). Compete & Cadmara Municipal em colaboracdo com a Coordenadora do
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Estabelecimento anatisar a manutengdo destes servicos.

3 - Caso se justifiqgue a manutencdo do servigo nas interrupgdes letivas a funcionaria responsavel da Autarquia
em colaboracdo com a coordenadora do estabelecimento deverd ser informada por escrito, pelo/a
Encarregado/a de Educagdo, da eventual necessidade do/a Aluno/a usufruir do servigo, com antecedéncia
minima de duas semanas, As faltas ou auséncias, durante os periodos de interrupcio letiva, deverdo ser
justificadas por escrito com antecedéncia minima de 24 horas. A inscricdo implica o pagamento da
comparticipacio na totalidade, independentemente do nimero de dias que o aluno/a frequente o servico.

4 - Cumprir o horario estabelecido das atividades da Componente de Apoio & Familia. O ndo cumprimento do
mesmo podera levar a uma penalizacdo de 2,50Euros/hora ou fracgéo.

5 - O Prolongamento de Horario ndo funcionard nos feriados nem nos dias em que é concedida tolerdncia de

ponto e podera eventualmente nao funcionar nas faltas das Educadoras.

Capitulo IX
Disposi¢des Gerais

Para diminuir o risco de uma Institucionalizagao da crianca em detrimento de uma maior retacdo com a familia,
aconsetha-se que a crianga ndo esteja no prolongamento mais do que 7 horas diarias.

Por impossibilidade de comparéncia da pessoa que habitualmente vem buscar a crianga, aquela devera avisar,
antecipadamente por escrito, indicando a pessoa responsavel que a substituira.

As criangas ndo podem permanecer no prolongamento quando se encontrem doentes ou apresentem estado
febril e ainda se portadoras de parasitas ou de doencas infecto-contagiosas,

£m caso de necessidade de administrar medicamentos as criangas no periodo de funcionamento do prolongamen-
to, estes devem ser entregues a funciondria que recebe as criangas, devidamente identificados e acompanhados
de declaragido médica relativa as instrugdes de administracao,

Em situacdo de doenga slbita da crianga, serao contatados os pais ou responsdveis, a fim de se tomarem as
devidas providéncias. Caso a situacao se revele aparentemente grave sera pedida a intervencao dos Servicos do
Instituto Nacional de Emergéncia Médica,

Os servicos ndo se responsabilizam pelo eventual desaparecimento de objetos trazidos pelas criangas.

Sempre que se considere necessario, os Pais ou Encarregados de Educacéo, receberao comunicagdes escritas com
informagoes diversas sobre atividades e funcionamento do prolongamento do pré-escolar.

Qualquer reclamagéo ou sugestdo devera ser feita a Educadora ou ao Gabinete de Acdo Social da Cimara
Municipal de Miranda do Corvo,

Os agregados familiares que prestem falsas declaracées, no dmbito do objeto do presente conjunto de normas
verdo canceladas as inscricdes.
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Capitulo X
Casos Omissos
Os casos omissos neste conjunto de normas serdo alvo de decisao do Executivo Camarério.

Para constar se publica o presente edital e outros de igual teor que vao ser afixados nos lugares
publicos do costume e ainda no sitio www.cm-mirandadocorvo.pt

Eeu, JQTAKW A7 ‘acl‘? s S , Coordenadora da Area Administrativa Juridica, e da

Area dos Recursos/ Humanos, incluida na” Ufndade Orgdnica Administrativa e Financeira da Camara Municipal de
Miranda do Corvo! o subscrevi,

Municipio de Miranda do Corvo, 18 de jutho de 2013,

O Vice-presidente,
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